m BANKOWY FUNDUSZ GWARANCYINY

Warszawa, dnia 05.04.2017 r.

BFG- DAZ-26-32/2017

Osoby kontaktowe:
Hanna Owsianko, tel. 22 583 05 89, hanna.owsianko@bfg.pl
Grzegorz Gradkowski tel. 22 583 05 95 grzegorz.gradkowski@bfg.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

(W niniejszym post¢powaniu nie maja zastosowania przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamo6wien Publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pézn.)

Zwracamy si¢ z uprzejma prosba o przedstawienie oferty na sukcesywna sprzedaz i dostawe papieru
kserograficznego do siedziby Bankowego Funduszu Gwarancyjnego.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna sprzedaz i dostawa papieru kserograficznego do
siedziby Bankowego Funduszu Gwarancyjnego, okreslonego w zatgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.

Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia, zasady i szczegdétowe warunki realizacji
zamowienia okresla projekt umowy, stanowiacy zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
Wykonawca zobowiazuje si¢ pokry¢ wszelkie koszty zwiazane z dostarczeniem przedmiotu
zamowienia do siedziby Bankowego Funduszu Gwarancyjnego

Dostawa papieru kserograficznego bedzie odbywata si¢ na podstawie zamowien czastkowych
sktadanych przez Zamawiajacego za posrednictwem poczty elektronicznej. W poszczegolnych
zamowieniach wskazany bedzie rodzaj oraz ilo$¢ produktow, ktore majg by¢ dostarczone.

W okresie obowigzywania umowy Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania poziomu cen
jednostkowych zaoferowanych w zatagczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do ztozenia zamowien czastkowych na maksymalng ilos¢
asortymentu wyszczegdlnionego w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

Wymagane miejsce i terminy realizacji

Termin realizacji umowy: 12 miesigcy od daty podpisania umowy

Miejsce dostawy: Bankowy Fundusz Gwarancyjny, ul. Ks. 1.J. Skorupki 4, 00-546 Warszawa
Dostawy sukcesywne: realizowane w terminie max do 3 dni roboczych od daty ztozenia
zamoOwienia.

Przedmiot zamoéwienia bedzie dostarczany w dni robocze od poniedziatku do piatku
w godzinach od 8.00 do 16.00.
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Zasady oceny ofert
Oceniane kryterium i jego ranga w ocenie:
Lp. Kryterium Ranga

1. |Oferowana cena (warto$¢ brutto) 100 pkt.

Sposob obliczania warto$ci punktowej ocenianego kryterium:
Wartos¢ punktowa kryterium okreslonego w powyzszym punkcie wyliczana bedzie wedilug
Wzoru:

Warto$é punktowa Cena najnizsza sposrod ztozonych ofert
ceny - Cena badanej oferty X ranga
Zasady wyboru oferty:

a) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora nie podlega odrzuceniu oraz otrzyma
najwyzsza sume¢ punktéw przyznanych w oparciu o podane kryterium wyboru.

b) Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktory spelni wszystkie zawarte w
niniejszym zapytaniu ofertowym wymogi oraz ztozy najkorzystniejsza oferte.

Sposéb przygotowania oferty

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty.

Wykonawca zobowigzany jest sporzadzi¢ oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
W niniejszym zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci zgodnie ze wzorem formularza ofertowego
stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Do oferty nalezy zalaczy¢:

a) Pelnomocnictwo do podpisywania oferty (jesli dotyczy oraz o ile nie wynika ono z innych
dokumentow ztozonych wraz z ofertg),

b) aktualny wydruk z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji
Gospodarczej, potwierdzajacy ze Wykonawca jest uprawniony do wystepowania w obrocie
prawnym;

Oferta oraz wszystkie zataczniki do oferty stanowiace o$§wiadczenia Wykonawcy musza by¢

podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Termin i miejsce zlozenia oferty
Ofert¢ w formie pisemnej nalezy umiesci¢ w nieprzezroczystej i zamknigtej kopercie
oznaczonej nazwa Wykonawcy z dopiskiem:

woferta na sukcesywnq sprzedaz i dostawe papieru kserograficznego do Bankowego Funduszu

Gwarancyjnego”
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oraz ztozy¢ na adres:

Bankowy Fundusz Gwarancyjny
ul. ks. Ignacego Jana Skorupki 4
00-546 Warszawa
w terminie do dnia: 19 kwietnia 2017 r. do godziny 11:00

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 19 kwietnia 2017 r. o0 godzinie 12.00 i nie bedzie miato charakteru

publicznego.

V1. Termin zwigzania oferta

1)  Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni, liczac od dnia, w ktorym uptywa termin
sktadania ofert.

2)  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, odmowa wyrazenia zgody przez Wykonawce na przedtuzenie terminu zwigzania oferta
powoduje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania.

VII. Informacja o formalnosciach, jakie zostana dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy.

1)  Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa na warunkach okreslonych w projekcie
umowy, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

2)  Zamawiajacy Wskaze Wykonawcy termin i miejsce podpisania umowy

3) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza sposrod
zlozonych, odmowit lub uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajagcy moze wybrac
ofert najkorzystniejsza sposrod pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny,
chyba ze pozostate oferty beda podlegaty odrzuceniu.

VIIl. Wazne informacje

1)  Bankowy Fundusz Gwarancyjny zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania lub
odstgpienia od jego rozstrzygnigcia bez podania przyczyn oraz do zamknigcia postgpowania bez
dokonania wyboru oferty. Z tego tytutu nie przysluguje Wykonawcy roszczenie przeciwko
Zamawiajacemu.

2)  Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane nie mogag zglaszaé zadnych roszczen
wzgledem Bankowego Funduszu Gwarancyjnego z tytulu przygotowania i zlozenia swojej
oferty na to zapytanie.

3)  Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
na zewnatrz i zaciagania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

4) Oferty przestane po wyznaczonym terminie bedg odrzucone.

/- Katarzyna Galus
Dyrektor Departamentu Administracji i Zaméwien
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