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Warszawa, dnia 27.03.2017 r.

BFG-DAZ-26-22/2017

Osoba kontaktowa:

Hanna Owsianko, tel. 22 583 05 87, hanna.owsianko@bfg.pl
Katarzyna Sokolowska, tel. 22 583 07 54, katarzyna.sokolowska@bfg.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

(W niniejszym postgpowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdéwien Publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn.)

Bankowy Fundusz Gwarancyjny (dalej ,,Zamawiajacy”) zwraca si¢ z uprzejma prosba o przedstawienie oferty na
sukcesywna dostawe i sprzedaz artykutow biurowych do siedziby Bankowego Funduszu Gwarancyjnego
zgodnie z ponizszymi danymi:

2.

Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem umowy jest sprzedaz Zamawiajacemu i sukcesywne dostarczanie do siedziby Bankowego
Funduszu Gwarancyjnego artykutéw biurowych zwanych dalej Towarami lub Koszykiem podstawowym,
okreslonych w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakupu produktéw z oferty Wykonawcy nie uwzglgdnionych w
Koszyku podstawowym, zwanych dalej Produktami lub Koszykiem dodatkowym.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia, zasady i szczegdtowe warunki realizacji zamowienia okresla
projekt umowy, stanowigcy zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Oferowane przez Wykonawce Towary i Produkty muszg spetnia¢ wymagania okreslone w aktualnie
obowiazujacych przepisach i normach.

Wskazane przez Zamawiajacego w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego ilosci Towaréw zostaly
okreslone dla potrzeb skalkulowania przez Wykonawcow cen ofert w prowadzonym postepowaniu i
wyboru najkorzystniejszej oferty oraz okreslenia maksymalnej kwoty wydatkow Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do realizacji zamdwienia w ilo§ciach wskazanych w zatgczniku nr 1
do Zapytania ofertowego.

Sukcesywne dostawy artykutéw biurowych beda odbywaly sie na podstawie zlecen sktadanych przez
Zamawiajgcego.

Warunki udzialu w postepowaniu, wykaz dokumentéw i o§wiadczen dla wykazania spelniania
warunkéw udzialu w postepowaniu

Zamawiajacy wymaga wykazania przez Wykonawce spelniania nastgpujacych warunkow udzialu w
postepowaniu dotyczacych:

a. zdolnoSci technicznej lub zawodowe;:
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonal lub
wykonuje co najmniej 2 zamowienia polegajgce na sukcesywnej dostawie artykutow biurowych
o warto$ci zamoOwienia nie mniejszej niz 30 000,00 zt netto kazde i okresie realizacji nie
krotszym niz 6 miesigcy.

Dla wykazania spelniania warunku w postepowaniu, opisanego W Rozdz. Il pkt. 1 Zapytania ofertowego,
Zamawiajacy zada ztozenia:
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a. Wykazu nalezycie wykonanych lub wykonywanych zamowien polegajacych na sukcesywnej
dostawie artykulow biurowych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw na rzecz, ktorych dostawy wykonane,
sporzadzony wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawce, ktory nie wykaze spelniania warunkéw udzialu w
postepowaniu oraz odrzuci ztozong przez niego oferte.

Wymagane miejsce i terminy realizacji zaméwienia

Termin realizacji umowy: 12 miesiecy od daty podpisania umowy lub do wykorzystania maksymalnej
kwoty okre§lonej w umowie, w zaleznosci ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej.

Miejsce dostawy: Bankowy Fundusz Gwarancyjny, ul. Ks. 1.J. Skorupki 4, 00-546 Warszawa

Dostawy sukcesywne: realizowane w terminie max do 10 dni roboczych od daty otrzymania zlecenia
przez Wykonawcg..

Przedmiot zaméwienia bedzie dostarczany w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00
do 15.00.

Termin zwigzania oferta

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca przedtuzy termin zwigzania oferta na wniosek Zamawiajacego, odmowa wyrazenia zgody
przez Wykonawce na przedluzenie terminu zwigzania oferta powoduje wykluczenie Wykonawcey z
postepowania.

Kryterium oceny ofert, wybér oferty najkorzystniejszej
Oceniane beda wylacznie oferty nie odrzucone.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nizej opisanymi kryteriami:
a. Cena oferty (C) — znaczenie 90 % (1 % = 1 pkt, max 95 pkt).
Cena brutto oferty wskazana w Formularzu oferty. Punktacja zostanie dokonana wg wzoru:

Najnizsza cena w ofertach ocenianych X 95
Cena badanej oferty

b. Minimum logistyczne (MI) — znaczenie 5 % (1 % = 1 pkt, max 5 pkt).
Wskazana w Formularzu oferty minimalna warto$¢ brutto jednego zlecenia za jakg Wykonawca
zrealizuje dostawe zgodnie z umowa.

Zamawiajacy ustalit minimalng warto$¢ brutto jednego Zlecenia w kwocie 100 zt. Wykonawca otrzyma punkty
w niniejszym kryterium jesli zaoferuje minimum logistyczne w kwocie nizszej niz ustalona przez
Zamawiajacego, zgodnie z punktacjg ponizej

100zt — 0 pkt
90zt —1pkt
80zt —2pkt
70zt -3 pkt
60zt —4pkt
50zt —5pkt
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Jesli Wykonawca nie wskaze w Formularzu oferty minimalnych warto$ci zlecenia Zamawiajacy uzna, ze
Wykonawca zaakceptowal minimalne wartosci okreslone przez Zamawiajacego, tj. warto$¢ Zlecenia na Towary
w kwocie 100 zt.

3.

VIL.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra nie podlega odrzuceniu oraz otrzyma najwyzsza sume
punktow (S) przyznanych w ramach poszczeg6lnych kryteriow oceny ofert tj. wyliczona zgodnie ze
wzorem: S=C + Ml.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory spetni wszystkie zawarte w niniejszym ogloszeniu
wymogi oraz zlozy najkorzystniejsza ofertg.

Sposéb przygotowania oferty
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Wykonawca zobowiazany jest sporzadzié¢ ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym
Zapytaniu ofertowym, w szczegodlno$ci ze wzorem Formularza ofertowego stanowiacego zatacznik nr 2
do Zapytania ofertowego oraz Formularza asortymentowo-cenowego dla Koszyka podstawowego,
ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Do oferty nalezy dotaczy¢:
a. Wypetniony wykaz dostaw, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego,
b. Pelnomocnictwo do podpisywania oferty (jesli dotyczy oraz o ile nie wynika ono z innych
dokumentéw ztozonych wraz z oferta),
c. wydruk z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji Gospodarczej,
potwierdzajacy ze Wykonaweca jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym,;
Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciagania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty albo przez
petnomocnika Wykonawcy.

Miejsce i termin zlozenia oferty

Ofert¢ w formie pisemnej nalezy umiesci¢ w nieprzezroczystej i zamknietej kopercie oznaczonej nazwag
Wykonawcy z dopiskiem: , Oferta na sprzedaz i sukcesywng dostawe artykutow biurowych do
Bankowego Funduszu Gwarancyjnego ” oraz ztozy¢:

na adres:

Bankowy Fundusz Gwarancyjny,

ul. ks. Ignacego Jana Skorupki 4,

00-546 Warszawa

Kancelaria BFG - pokoj 214

(godziny pracy kancelarii BFG - 8:00-16:00, w dni robocze od poniedziatku do pigtku)

w nieprzekraczalnym terminie do dnia: 10 kwietnia 2017 r. do godziny 12:00
(decyduje data i godzina wphywu oferty do Kancelarii BFG)

Otwarcie ofert nastapi w dniu 10 kwietnia 2017 r. o godzinie 13:00 i nie bedzie miato charakteru
publicznego.
Oferty, ktore wptyna po wyznaczonym terminie sktadnia ofert zostang odrzucone.
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VIIIl. Informacja o formalnosciach, jakie winny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy.

1. Zamawiajacy powiadomi o wyniku postgpowania Wykonawcow bioracych udziat w postgpowaniu droga
mailowg na adres wskazany w formularzu oferty stanowiacy zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

2. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa na warunkach okreslonych w projekcie umowy,
ktory stanowi zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

3. Zawarcie umowy nastapi w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza sposrdd ztozonych ofert,

odmowit lub uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych nieodrzuconych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

IX.  Wazne informacje
1. Bankowy Fundusz Gwarancyjny zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania lub odstgpienia

od jego rozstrzygnigcia bez podania przyczyn oraz do zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru
oferty. Z tego tytutu nie przystuguje Wykonawcy roszczenie przeciwko Zamawiajacemu.

2. Wykonawcy, ktéorych oferty nie zostang wybrane nie moga zglasza¢ zadnych roszczen wzgledem
Bankowego Funduszu Gwarancyjnego z tytutu przygotowania i ztozenia swojej oferty na to zapytanie.

3. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

X. Wykaz zalacznikow do zapytania ofertowego
Zalacznik nr 1 — Formularz asortymentowo-cenowy Koszyka podstawowego

Zakacznik nr 2 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 3 — Wzor wykazu dostaw
Zakacznik nr 4 — Projekt umowy

/-1 Katarzyna Galus
Dyrektor Departamentu Administracji i Zamdwien
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